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Préparation a la Certification TOSA

m; Microsoft Code FORMACODE : 70322
ik Code NSF : 326

TOSA i Code CARIF : 1125655

Public concerné : Tout public sans niveau spécifique

Objectif pédagogique
Se mettre a niveau et se perfectionner sur les logiciels Microsoft Office : Word -
Préparer la certification TOSA Desktop

Durée : 51 heures

Contenu
La certification comporte plusieurs modules proposés selon les résultats du

positionnement, le niveau visé et suite a un entretien individuel :
- Mettre en forme des documents professionnels sur le logiciel de traitement
de texte Word.
-Environnement et Méthodes
-Mise en page et mise en forme
-Outils d'édition
-Objets graphiques et tableaux
Méthodologie pédagogique
Programme de formation personnalisé selon le niveau, les besoins et les
emplois visés ;
Planning personnalisé de 3a 12 h hebdo ;
Accompagnement méthodologique

Résultats attendus
Obtenir la certification TOSA Word
Niveaux selon les score TOSA:
- De 351 a 550 : niveau basique
-De 551 3725 : niveau opérationnel
- De 726 3 875 : niveau avancé
- De 876 a 1000 : niveau expert

Type de parcours
Entrées et sorties permanentes.
Individualisé et personnalisé selon les objectifs individuels
Temps partiel
En semaine
En journée

Financement
CPF: Tout public
AIF : Demandeur d’emploi
OPCO: Salariés
AFIE : Aide financiére pour l'insertion et 'emploi
AGEFIPH ~ Public en situation de handicap

Modalités d’évaluation : Test d’évaluation en ligne

Référent Pédagogique du Centre : Richard SANCHEZ
Référente Administrative : Vanessa VELEZ GAUBERT
Formateurs : Richard SANCHEZ

Référentes Handicap : Chrystéle LECOMTE



